Guatemala, 16 de octubre de 2,015

i.icenciada

Gladys Elizabeth Paiala Géiver
Viceminisira dei Deporie v la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES
5y Despacho

Sefiors Viceministra:

De ia manera mds atenta me dirijo a usted con & proposito de presentarie mi informe de
aciividades conforme 2 io estipufado en of Contrato Administrative por Servicios Profesicnales
Mimero 1693-2015, aprobado m =diante e scuerdo Ministerial Ndmern 752-2015 Sorrespondiente
al pericdo del 12, Al 15 de octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando faciura Serie F nimero o077,

Actividades realizadas:
aj Asesorar al Director General en todos aguelios temas relacionados con el Deporte vy La

Recreacidn que beneficien a iz povlacidn Guatemaltecs en genera;
@} Asesoraren lz optimizacion del mangjo y planificacién de i agenda de trabajo de! Director
Generai;
¢} Asesorar con ideas en evenias especiales relacionados con el andlisis y la discusidn de
problemas de competencis de la Direccidn;
t) Asesorar en ei correcto seguimiento de los planes de trabajo v proyacios asignados a las
unidades e informar Segln corresponda ai status de ios mismes pars iz tome de decisiones;
g) Atender consuitas internas y externas de lag diferentes unidades adminisirativas de lg
Direccién General a las diferentes juntas directivas, comisiones ¥ mesas de discusitn en las
cuales sea necesaria asesoriz adminisirativa en materia de Deporie v fa Recreacién ¥
canalizarias al Director General; v
Revisar expedientes dei rengion 021, 022, 029

=

Resultados obtenidos:
8] Se obtuvieron mejores resultados en aquelios temas reizcionados 3 Deporte y ia

Recreacidn,
b} Se obtuvo opiimizacidn dei tiempo para desarrollar de mejor manera ias actividades

programadas.
¢} Se realizaron las recomendaciones necesarias para fa resolucién de ios problemas que son

de competencia de g Direccidn,
d} Serealizaron ias recomendacionas para el buen funcionamiento de los planes de trabajo v

proyecios.
2} Seatendiercn consulias internas y externas de las Unidlades vy Direcciones dei Viceministerio

ael Deporia v Ia Recreacion.



f}  Derivado del analisis sa je propusc g |
ios expedientes de empleados.

3 Autoridad las recomendaciones sobre ia revisién de

Yo. Bo.:




